Instrucciones para el Ingreso de Datos al Tablero de
Comandos 8M

Luego de ver la presentacion de Tablero de Comandos 8M notamos que la consulta de
la Informacién es muy sencilla e Intuitiva.

Aqui veremos instrucciones para el Ingreso de Datos al Sistema.

Recordemos que la informacion es almacenada histéricamente, por periodos mensuales,
es decir que los datos de un periodo mensual no eliminan los del anterior, simplemente
se agregan.

Los puntos que analizaremos aqui son:

Crear Perspectivas

Agregar Responsables

Crear Objetivos

Crear Indicadores

Agregar Datos Mensuales de Indicadores
Crear Iniciativas

Crear Actividades

Agregar Datos Mensuales de Actividades
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Recuerde que al Eliminar una Perspectiva se eliminan todos los datos de la misma,
igualmente al Eliminar un Objetivo, se eliminara la Informacion de sus Indicadores y
sus Iniciativas.

a. Crear Perspectivas
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Menu Consultas, Consulta de Perspectivas...

Click en Nuevo...

Y agregamos por Ejemplo Potenciales
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b. Agregar Responsables

Menu Consultas, Consulta de Responsables...
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Y agregamos, por Ejemplo Encargado de Taller
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En la Consulta de Responsables vemos un Boton Asignaciones. Este permite Imprimir a
los responsables con los Indicadores e Iniciativas a cargo.

¢. Crear Objetivos

Menu Consultas, Consulta de Objetivos Estratégicos...
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Y agregamos, por Ejemplo Ventas de Repuestos, con la siguiente informacion.
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Objetivo: |"s-"entas de Repuestos

Perspectiva:JFinanciera

Documento Drigen:|AcuerdD con el Gerente de Wentas
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d. Crear Indicadores
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Y agregamos, por Ejemplo Venta de Repuestos a Técnicos Reparadores
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MOMBRE: |"»-‘enta de Repuestos a Téchicoz Reparadores |
DESCRIPCION: ElSaldo de la Cuenta 5131 Ventaz a Técnicos:_ ;I

Objetivo Eztratégico: J Yentaz de Repuestoz

Docurnento Origen: | |

Responzable: J Encargado de Taller
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La incidencia es la importancia que le asignamos a este Indicador, con respecto al
Objetivo. La suma de Todos los Indicadores de cada objetivo debe ser igual a 100. En
caso contrario, el sistema nos advertird de esta situacion al consultar.

e. Agregar Datos Mensuales de Indicadores
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Al Hacer Click con el boton derecho del Mouse, nos aparece la opcion de Agregar (o
Modificar o Eliminar) datos del Indicador seleccionado. En este caso, agregamos la
informacion de acuerdo a la imagen anterior. El dato Factor solo es necesario para
Importar datos desde Nuestro Sistema Contable ERP 8M.-

f. Crear Iniciativas

Menu, Consultas, Consulta de Iniciativas...
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1 |Financiera 5| Reduccion de Costos de Estructura 2 | Centralizazar Administracidn 4
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En la Consulta Superior, seleccionamos el Objetivo, por Ejemplo 8% de Crecimiento
Sostenido

Click en Nuevo...
Y agregamos, por Ejemplo Crear una Seccion Técnicos en los Locales

1
i Obietiva: Ijl 8 % de Crecimiento Sostenido
2 [riciativa: |Elear una Seccidn Téchicos en los Locales
Dezcnpoion; En los locales azignar un ezpacio fisico y vendedores
erpecialmente capacitados para azesorar a los reparadores,
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g. Crear Actividades

En la Consulta de Actividades, en la Consulta Superior, seleccionamos la Iniciativa, por
Ejemplo Crear una Seccién Técnicos en los Locales

En la consulta Inferior Izquierda llamada area de Actividades, hacemos Click en
Nuevo...
Y agregamos, por Ejemplo

dAgregar
Il Crear una Seccion Técnicos en los Locales

Achividad: | Solicitar presupuesta al Arquitecta

Descrpeion: Salicitar Costo de Materiales u Mana de Obra para nuestios tres
Locales

Documenta Origet: |.-’-‘~c:ta Directoria 1840142010

Fezponzable: J Directar de Yentas
Fecha de Inicio:|  19201/2010
Fecha de Finalizacion: | 31./01/2010

Presupuesto: RO0.00%

Estado de Ejecucion:  Detslle Menszual |
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h. Agregar Datos Mensuales de Actividades

En la Consulta de Actividades, en la Consulta Superior, seleccionamos la Iniciativa, por
Ejemplo Crear una Seccién Técnicos en los Locales

En la consulta Inferior Izquierda llamada area de Actividades, seleciconamos la
Actividad Solicitar presupuesto al Arquitecto

En la consulta Inferior derecha llamada area de Datos Mensuales, al Hacer Click con el
botén derecho del Mouse, nos aparece la opcion de Agregar (o Modificar o Eliminar)
datos de la Actividad seleccionada. En este caso, agregamos la informacion

hacemos Click en Nuevo...

Y agregamos la Ejecucion del periodo.
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